东北石油大学成人教育  资源勘查工程 专业

（专升本）教学计划

培养目标：

本专业培养德、智、体、美全面发展，具有扎实地质学基础理论和较强实践能力，能综合运用地质、地球物理及地球化学等相关先进技术，从事矿产资源勘探、开发、评价与管理等方面工作的高级应用型人才。专业主要面向石油天然气工业，突出油气勘探开发地质研究与管理的基本素质培养，体现“强地质、精石油、宽专业、高素质”的培养特色。
专业方向：油气勘探地质与油气田开发地质
业务培养要求：

本专业学生在学习外语和计算机等基础课程的基础上，主要学习基础地质、应用地质和现代油气藏管理技术等方面的基本理论和基础知识，受到开发地质工作等方面的基本训练，具有综合分析研究石油、天然气地质特征，剩余油分布规律和工业价值，进行剩余油源评价与管理等方面的基本能力培养。

毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：
1．掌握基础地质的基本理论和基础知识；

2．掌握进行开发地质工作，剩余油研究的基本工作方法；

3．了解现代地质学的理论前沿及现代油藏管理技术的发展动态；

4．具备较强的外语和计算机应用能力；
5．具备应用地质、地球物理及地球化学等相关技术从事开发地质研究、剩余油研究、油气开发管理与评价的工作能力；
6．具备较强的实践和综合研究能力。

学制与时间安排：

本专业修业年限为2.5年。每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学时间为6周，第5学期安排毕业设计（论文）答辩工作。

课程设置原则：
基础理论和基础知识，以“必需、够用”为度，突出主干课教学，拓宽学生专业知识面，加强对学生动手能力的培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：英语、C语言、构造地质学、沉积岩与沉积相、地球物理测井、地球物理勘探、石油地质学、油气田开发地质学。

授予学位：工学学士。

学时计划与学时分配：

1.本专业总学时数为2240学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2.各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学作业
	实践学时
	面  授
	实验、上机
	复习考试

	学    时   数
	1520
	
	512
	48
	160

	占总学时百分率
	67.86%
	
	22.86%
	2.14%
	7.14%


东北石油大学成人教育  勘查技术与工程  专业

（专升本）培养方案
培养目标：

    本专业培养德、智、体、美全面发展，具备地质学、应用地球物理学等方面的基本知识，能在资源勘查领域的科研、生产等单位从事各类资源评价、管理、设计、施工等方面工作，获得工程师基本训练的高级工程技术人才。
专业方向：勘查技术与工程
业务培养要求：

    本专业学生主要学习基础地质学、应用地球物理学等方面的基本理论与知识，具有资源勘查的设计、施工管理的基本能力和勘查新技术方法研究和开发的初步能力。

毕业生应获得的知识和能力：

　　1．掌握勘查技术与工程专业所必需数学、地质学、电工电子学等基础理论；

    2．掌握地震、测井等地球物理勘探理论与技术，了解油气地球化学勘查技术与一定的人文知识；

3．具有从事勘查技术与工程施工设计及数据处理与解释的基本知识，具有资源勘查新技术研究和开发的初步能力；

4．运用所学知识进行科学抽象及解决实际问题的能力；

5．利用所学计算机及软件知识进行科学计算的能力；

6．利用所学专业知识对地质构造、油藏进行一般性描述及资源勘查工程的设计、施工的能力；

7．具有自我教育提高的能力，有较强的创新能力。

学制与时间安排：

本专业修业年限为2.5年。每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学时间为6周，第5学期安排毕业设计（论文）答辩工作。

课程设置原则：

在课程的安排上注重专业所必需的基础理论和基础知识，以“重基础，少而精”为原则，突出主干课教学，加强对学生动手能力和创新意识的培养，以达到理论联系实际的目的。
主干课程：C语言、基础外语、电工与电子技术基础、沉积岩与沉积相、地球物理测井方法原理、地震勘探原理、测井资料综合解释与处理、地震资料综合解释。

授予学位：工学学士。
学时计划与各教学环节学时分配：

1.本专业总学时数为2240学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2.各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学学时
	实践学时
	面授学时
	实验、上机学时
	复习考试学时

	学   时   数
	1526
	
	512
	42
	160

	占总学时百分率
	68.13%
	
	22.86%
	1.88%
	7.14%


东北石油大学成人教育   石油工程  专业

（专升本）培养方案
培养目标：
本专业培养德、智、体、美全面发展的，具有工科基础理论和石油工程专业知识，能在石油工程领域从事油藏工程设计、采油工程设计、钻井工程设计、工程施工与管理、应用研究与科技开发等方面工作，获得工程师基本训练的高级应用型人才。
专业方向：油藏工程　　　采油工程　　钻井工程
业务培养要求：

本专业学生主要学习数学、化学、力学、地质学、工程科学的基础理论及石油工程有关的基本知识，受到油藏工程设计、采油工程设计、钻井工程设计的基本训练，具有初步的应用研究和基本的科技开发能力。

毕业生应获得的知识和能力：

1． 掌握数学、化学、力学、地质学、机械设计等方面有关的基本理论与基本知识；

2． 具有进行油藏工程设计、采油工程设计、钻井工程设计的基本能力；

3． 具有一般钻采工具和设备部件机械设计的初步能力；

4． 具有分析和解决石油工程实际问题、进行技术革新和科学研究的初步能力；

5． 具有应用系统工程方法和现代经济知识进行石油工程生产、经营与管理的初步能力。

学制和时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季开学。每学年教学时间40周，集中教学为

6周，第5学期安排毕业设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：

结合专升本学生特点，加强技术基础理论和专业基础理论，拓宽学生专业知识面，突出主干课程。

主干课程：

外语、工程力学、工程流体力学、油气田开发地质基础、油层物理、渗流力学、石油工程、C语言。

授予学位：工学学士。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时为2320学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学作业
	面授
	实验、上机
	复习考试

	学时数
	1606
	512
	42
	160

	占总学时百分数
	69.22%
	22.07%
	1.81%
	6.9%


东北石油大学成人教育  油气储运工程  专业

（专升本）培养方案
培养目标：
本专业培养具备工程流体力学、物理化学、油气储运工程等方面知识，能在国家与省、市的发展计划部门、交通运输规划与设计部门、油气储运管理部门等从事油气储运工程的规划、勘查设计、施工项目管理和研究、开发等工作的高级工程技术人才。

专业方向：城市天然气输配管网的规划设计和管理以及城市油品储运管理方面的工作。
业务培养要求：

本专业学生主要学习油气储运工艺、设备与设施方面的基本理论和基本知识，受到识图制图、计算机操作、工程测量、工程概预算的基本训练，具有进行油气储运系统的规划、设计与运行管理的基本能力。

毕业生应获得的知识和能力：

１．掌握油气质量检测、油气储运设备的防腐与安全保障技术；

２．具有油气储运系统的规划、设计与运行管理的初步能力；

３．熟悉油气储运行业的方针、政策和法规；

４．了解油气储运工程的理论前沿和发展动态。

学制与时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季开学。每学年教学时间40周，集中教学为6周，第5学期安排毕业设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：

结合专升本学生特点，加强技术基础理论和专业基础理论，拓宽学生专业知识面，突出主干课程。
主干课程：物理化学、基础外语、工程力学、工程流体力学、传热学、管输工艺、油气集输、油库设计与管理。

授予学位：工学学士。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时为2360学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学作业
	面授
	实验、上机
	复习考试

	学时数
	1620
	512
	68
	160

	占总学时百分数
	68.64%
	21.69%
	2.88%
	6.78%


东北石油大学成人教育  过程装备与控制工程  专业

（专升本）培养方案
培养目标：

培养具备化学工程、机械工程、控制工程和管理工程等方面的知识，能在石油、石油化工、化工、能源、轻工、环保、医药、食品、机械及劳动安全等部门从事工程设计、技术开发、 生产技术、经营管理以及工程科学研究等方面工作的高级应用型人才。

专业方向：化学工程、机械工程、控制工程和管理工程等方面从事工程设计、技术开发、生产技术、经营管理以及工程科学研究。

业务培养要求：
牢固掌握工程力学和机械学的基本理论、基本知识和基本技能，获得工程热力学、化工装备流体力学及化工单元操作和控制工程的基本知识，具备过程设备设计、计算、制造的基本技能，并获得过程装备成套技术基本知识和技能。能熟练阅读本专业外文文献资料，具有计算机应用的知识和技能，在技术工作中能够应用计算机。
毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：
1.掌握化学工程、机械工程、控制工程等学科的基本理论和基本知识；
2.掌握化工单元设备和成套装备的设计方法与控制技术；

3.具有对新设备、新技术进行开发及对化工装置项目进行成本评估与投资决策的初步能力；

4.熟悉国家关于化工装置设计、开发、研究、环境保护和安全防灾等方面的方针、政策和法规。

5.具有较强的实际工作能力和技术开发能力。

学制和时间安排：
本专业修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季始业。每学期期末进行集中教学（面授和复习考试），第5学期进行毕业设计和毕业设计答辩工作。

课程设置原则：
课程设置本着加强技术基础理论和专业基础、基本知识和基本技能，拓宽学生专业知识面的原则，突出主干课程，加强专业和实际应用能力的培养。

主干课程：外语、C语言、工程材料、机械设计、机械原理、工程热力学基础、过程流体机械、过程设备设计、过程装备控制技术及应用。

授予学位：工学学士。
学时计划与学时分配：
1．本专业总学时为2320学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学学时
	面授
	实验、上机
	复习考试

	学时数
	1592
	512
	56
	160

	占总学时百分数
	68.62%
	22.07%
	2.41%
	6.9%


东北石油大学成人教育  机械设计制造及其自动化  专业

（专升本）培养方案
培养目标：

培养德、智、体、美全面发展的，具备机械设计制造及其自动化基础知识与应用能力，能在工业、石油、轻工等部门从事机械设计、机械制造、科技开发、应用研究、运行管理和经营销售等方面工作的高级应用型人才。
专业方向：机械设计、机械制造、石油机械。

业务培养要求：
本专业学生在学习数学、物理、化学、外语等基础知识的基础上，主要学习机械设计与制造、机械自动化控制、微电子技术、计算机技术和信息处理技术的基本知识和基本理论，受到现代机械工程师的基本训练，具有进行机电一体化产品设计、制造及生产组织管理的基本能力。
毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：
1.具有扎实的自然科学基础，较好的人文、艺术和社会科学基础及正确运用本国语言、文字的表达能力；

2.较系统地掌握本专业领域宽广的技术理论基础知识；

3.具有本专业必须的制图、计算、测试、文献检索和基本工艺操作等基本技能；

4.具有本专业领域内某个方向所必须的专业知识，了解学科前沿及发展趋势；

5.具有较强的自学能力、创新意识和较高的综合素质。
学制和时间安排：
本专业修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季始业。每学期期末进行集中教学（面授和复习考试），第5学期进行毕业设计和毕业设计答辩工作。

课程设置原则：
课程设置本着加强技术基础理论和专业基础、基本知识和基本技能，拓宽学生专业知识面的原则，突出主干课程，加强专业和实际应用能力的培养。

主干课程：外语、C语言、工程材料、机械设计、电工与电子技术基础、机械控制工程、机械设计工程学、机械制造工程学。

授予学位：工学学士。
学时计划与学时分配：
1．本专业总学时为2360学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学学时
	面授
	实验、上机
	复习考试

	学时数
	1636
	512
	52
	160

	占总学时百分数
	69.32%
	21.69%
	2.2%
	6.78%


东北石油大学成人教育  化学工程与工艺  专业

（专升本）培养方案
培养目标：

    培养德、智、体、美全面发展的，具有化学工程与化学工艺方面基本知识和基本技能，掌握现代科技手段与了解学科发展前沿，能从事化学工程与化学工艺生产、管理、研究与开发等方面工作的具有创新思想、创新思维、创新能力的高级工程技术人才。

专业方向：石油加工、有机化工、天然气加工、精细化工。

业务培养要求：

本专业学生在学习外语、计算机等课程的基础上，主要学习反应工程、石油加工工程、化工热力学、分离工程等基本知识和基本理论，学习化学工程与工艺专业理论，受到化学工程与工艺专业实践的基本训练，具有化工过程及设备的设计与开发、化工工艺生产、管理、研究与新技术开发的基本能力。
毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：

1． 掌握本专业所需要的基本理论和基本实验技能；

2． 掌握化工过程及设备的设计与开发；

3． 掌握石油与天然气加工的生产原理、工艺流程和操作方法；

4． 基本掌握基本有机化工原料的生产原理及方法；

5． 能熟练阅读本专业的外文资料；

6．具有计算机应用的基本知识和技能。

学制与时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年为两个学期，实行春季始业，每学期教学周数40周，期末集中教学为6周，第5学期安排毕业设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：

体现“厚基础，宽专业”的原则、合理组织化工基础课与专业课、加强实践性教学环节加强基本技能的训练。  

主干课程：外语、C语言、有机化学、化学反应工程、化工热力学、分离工程、化工原理、基本有机化工工艺学。

授予学位：工学学士。

学时计划与学时分配：
1.本专业总学时为2360学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2.各类教学环节学时分配及占总学时百分率如下表；
	教学环节名称
	自学学时
	面授学时
	实验学时
	复习学时

	学   时   数
	1650
	512
	38
	160

	占总学时百分数
	69.91％
	21.69％
	1.61％
	6.78％


东北石油大学成人教育  环境工程  专业

（专升本）培养方案
培养目标：

培养德、智、体、美全面发展的，在环境工程方面获得工程师基本训练的，有创新精神的高级工程

技术人才。毕业后能从事环境科学和技术的科研、教学、环境监测、环境污染治理与控制及生产开发等工作。

专业方向：石油石化环境规划与管理；石油石化环境监测与分析；石油石化环境污染治理与控制。

业务培养要求：

1．具有扎实的自然科学基础、较好的人文社会科学基础和外语基础；

2．系统地掌握本专业领域较宽的基础理论知识，主要包括：分析化学、环境化学、水处理工程、大气污染控制工程、环境监测、环境规划管理等；

3．具有较强的实验技术和综合处理环境及与环境相关的生产、分析测试等实际问题能力；

4．具有较强的工作能力和适应能力，能够适应有关环境的规划与管理、  监测及评价、水、大气、工

业的污染控制、石油与天然气生产、加工及精细化工品的使用等过程中污染控制、农业生态、化工生

产过程中污染的控制与处理以及工业固体废物的处理与再利用等工作；

5．能够深入研究有关环境工程方面的理论问题并能较快地掌握与专业发展相关的新技术和新知识。

学制和时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年为两个学期，实行春季始业。每学年教学时间40周，集中教学为
6周，第5学期安排函授生完成毕业设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：按厚基础、宽口径、强能力、高素质的精神优化课程结构，科学地设置课程。

主干课程：基础外语、C语言、有机化学、环境监测、环境化学、水污染控制工程、大气污染控制工程、生态工程、固体废物处理与处置。

授予学位：工学学士。
学时计划与学时分配：

1． 本专业总学时为2320学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2． 教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期 末 集 中 教 学 环 节

	教学环节名称
	自学学时
	面 授
	实验、上机
	复习考试

	学 时 数
	1598
	512
	50
	160

	占总学时百分率
	68.88％
	22.07％
	2.16％
	6.90％


东北石油大学成人教育 电气工程及其自动化 专业

（专升本）培养方案
培养目标：
培养德、智、体、美全面发展的，具有电气工程及其自动化基础理论知识、基本技能与计算技能，能够从事电气工程方面的系统运行、自动控制、信息处理、研制开发、工程管理以及电力电子技术与计算机技术应用等领域的高级应用型人才。

专业方向：电力系统及其自动化    电力拖动系统及其自动化    电力电子技术应用 
业务培养要求：
本专业学生主要学习电工技术、电子技术、信息控制、计算机等方面较宽广的技术基础和专业知识。学生接受电工电子、信息控制及计算机技术方面的基本训练，具备解决电气工程与自动控制技术问题的基本能力。

毕业生应获得的知识和能力：

1．掌握电力系统及其自动化、电力拖动系统及其自动化、以及电力电子技术应用等方面的基本理论、基本知识和基本实践技能；

2．了解电气工程及其自动化的理论前沿、应用前景和最新发展动态； 

3．具备从事与电气工程及其自动化专业相关的电力系统、电力拖动系统以及电力电子设备的设计、运行和维护等方面工作的能力；

4．具有一定的设计实验、创造实验条件的创新能力以及归纳整理、分析实验结果、参与学术交流的能力。

学制与时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年为两个学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，其中期末集中教学时间为6周，第5学期安排毕业设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：
基础理论和基础知识以“必需、够用”为度，突出主干课程教学，结合辅助课程教学，重视实践环节，加强学生理论联系实际能力的培养。

主干课程： 基础外语、C语言、电路基础、模拟电子技术基础、数字电子技术基础、 自动控制原理、电力电子技术、电力系统分析、电力拖动基础。   

授予学位：工学学士。

学时计划与学时分配：
１．本专业总学时数为2360学时（不含毕业设计与答辩学时）。

２．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：
	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学学时
	面授学时
	实验学时
	复习考试

	学 时 数
	1594
	512
	94
	160

	百 分 率
	67.54％
	21.7％
	3.98％
	6.78％


东北石油大学成人教育  自动化  专业

（专升本）培养方案
培养目标：
培养德、智、体、美全面发展的，具有过程控制、自动化仪表、电子与计算机技术等基础知识，能从事系统分析、系统设计、系统运行、科技开发及研究等方面工作的应用型技术人才。

专业方向：生产过程自动化    控制理论与控制工程    自动检测技术    计算机控制    网络控制 

业务培养要求：
本专业学生主要学习电子技术、控制理论、自动检测仪表、计算机技术与应用等方面的基本理论和基本知识，受到工程实践的基本训练，具有系统分析、设计、开发和研究的基本能力。

毕业生应获得的知识和能力：

1．掌握过程控制及自动化仪表、电力电子技术等方面基本理论和基本知识；

2．掌握一门外语，具有阅读和翻译本专业外文资料的能力；

3．具有计算机及网络技术，具有基本的计算机应用能力；

4．在本专业领域内具备基本的科学研究、科技开发和组织管理能力；

5．具备基本的系统分析、系统设计及系统开发方面的工程实践。

学制与时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年为两个学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，其中期末集中教学时间为6周，第5学期安排毕业设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：
基础理论和基础知识以“必需、够用”为度，突出主干课程教学，结合辅助课程教学，重视实践环节，加强学生理论联系实际能力的培养。

主干课程： 基础外语、C语言、电路基础、模拟电子技术基础、数字电子技术基础、 自动控制原理、自动调节仪表、现代控制理论基础、过程控制工程。   

授予学位：工学学士。

学时计划与学时分配：
１．本专业总学时数为2360学时（不含毕业设计与答辩学时）。

２．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：
	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学学时
	面授学时
	实验学时
	复习考试

	学 时 数
	1596
	512
	92
	160

	百 分 率
	67.63％
	21.7％
	3.9％
	6.78％


东北石油大学成人教育   通信工程   专业

（专升本）培养方案
培养目标：

培养德、智、体、美全面发展，具备通信技术、电子技术、计算机技术及信息科学有关的基础理论知识以及通信与工程技术相结合的科学研究能力，能在通信工程领域、电子技术、计算机技术、信息产业等部门从事研究、开发、教学及管理的的高级应用型人才。

专业方向：现代通信、无线通信、通信保密与安全、信息网络。

业务培养要求：
主要学习通信技术、电子技术、计算机和信息科学的基本理论和基本知识，受到通信工程基础理论和应用研究、电子技术、信号处理、计算机技术在通信中的应用基本训练，具有通信工程领域中的研究和开发的基本能力。

毕业生应获得的知识和能力：
1、掌握通信领域内的基本理论和基本知识；

2、掌握一门外语，具有阅读和翻译本专业外文资料的能力；

3、具有微处理器和计算机应用基本能力；

4、掌握电子技术的基本原理及设计方法。

学制和时间安排：

本专业修业年限为3年，每学年为两个学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，其中期末集中教学时间为6周（暑假3周，寒假3周），第6期安排毕业设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：

基础理论和基础知识以“必需、够用”为度，突出主干课程教学，加强学生动手能力的培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：外语、C语言、电路基础、数字通信基础、信号与系统、数字信号处理、通信原理、程控交换原理。

授予学位：工学学位。

学时计划与学时分配：

1.本专业总学时数为2400学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2.各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学学时
	面授学时
	实验学时
	复习考试

	学时数
	1620
	512
	108
	160

	百分率
	67.5％
	21.33％
	4.5％
	6.67％


东北石油大学成人教育  计算机科学与技术  专业

（专升本）培养方案
培养目标：
培养德、智、体、美全面发展，掌握计算机科学与技术包括计算机硬件、软件与应用的基本理论、基本知识和基本技能的方法，能在科研部门、教育单位、企业、事业、技术和行政管理部门等单位从事计算机教学、科学研究和应用的计算机科学与技术学科的高级应用型人才。

专业方向：计算机软件与理论、数据库理论及应用、计算机网络与分布式计算、嵌入式计算。
业务培养要求：
本专业学生主要学习计算机科学与技术方面的基本理论和基本知识，接受从事研究与应用计算机的基本训练，具有研究和开发计算机系统的基本能力。
毕业生应获得以下几方面的知识和能力：
1.掌握计算机科学与技术方面的基本理论和基本知识；

2.掌握计算机系统的分析和设计的基本方法；

3.具有研究开发计算机软、硬件的基本能力；

4.了解计算机科学与技术学科的发展方向，具有一定的独立工作能力和解决一般实际问题的能力；

5.具有较强的英语应用能力。

学制和时间安排：
本专业修业年限为2.5年。每学年为两个学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为6周，第5学期安排毕业设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：
结合本专业学生特点，加强技术基础理论和专业基础理论，拓宽学生专业知识面，突出主干课程。
主干课程：英语、C语言、离散数学、数字逻辑与数字电路、数据结构、计算机组成原理、操作系统、计算机体系结构、计算机网络与通信、数据库原理及应用。

授予学位：工学学士。
学时计划与学时分配：
1．本专业总学时为2400学时（不含毕业设计与答辩学时）。

    2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学作业
	面授
	实验、上机
	复习考试

	学   时   数
	1618
	512
	110
	160

	占总学时数百分率
	67.42%
	21.33%
	4.58%
	6.67%


东北石油大学成人教育  信息管理与信息系统  专业

（专升本）培养方案
培养目标：
本专业培养德、智、体、美全面发展的，掌握信息分析、组织与管理以及信息系统分析、设计和实施，具备管理科学、计算机与信息科学基础知识与基本能力，能在国家各级管理部门、工商企业、金融机构、高等院校、科研院所等部门从事信息管理以及信息系统建设等方面工作的高级应用型人才。

专业方向：信息资源管理、信息挖掘、决策支持理论与技术。
业务培养要求：
本专业学生主要学习经济、管理、数量分析方法、信息资源管理、计算机及信息系统方面的基本理论和基本知识，受到系统和设计方法以及信息管理方法的基本训练，具备综合运用所学知识分析和解决问题的基本能力。

毕业生应获得的知识和能力：

1.掌握信息管理和信息系统的基本理论、基本知识； 

2.掌握管理信息系统的分析方法、设计方法和实现技术；

3.具有信息组织、分析研究、传播与开发利用的基本能力；

4.具有综合运用所学知识分析和解决问题的基本能力；
5.了解本专业相关领域的发展动态。
学制与时间安排：

本专业修业年限为2.5年。每学年为两个学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为6周，第5学期安排毕业设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：
结合本专业学生特点，加强技术基础理论和专业基础理论，拓宽学生专业知识面，突出主干课程。

主干课程：外语、C语言、应用统计学、运筹学、数据结构、数据库系统原理、计算机网络与通信、信息管理学基础、信息系统分析与设计。

授予学位：工学学士。
学时计划与学时分配：
1．本专业总学时为2360学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：
	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学学时
	  面授学时
	实验学时  
	复习考试

	学时数
	1652
	512
	36
	160

	百分率
	70.0％
	21.69％
	1.52％
	6.78％


东北石油大学成人教育  土木工程  专业

（专升本）培养方案
培养目标：

本专业培养德、智、体、美全面发展的，掌握力学和建筑工程、道桥、施工管理等方面的基本理论，具有较好的道德品质、科学素养、身心素质和创新精神以及初步的教学、科研、设计和工程管理能力，能在房屋建筑、地下建筑、道路、桥梁、构筑物等的设计、研究、施工、管理等部门从事技术或管理工作的高级应用型人才。

专业方向：建筑工程、施工管理、道路与桥梁工程。
业务培养要求：
本专业学生主要学习力学、混凝土、钢结构、施工、道桥、基础等方面的基本理论和基本知识，应受到土木工程设计、施工管理、道桥工程的基本训练，掌握土木工程建构筑物的设计、施工、管理的基本技能。

毕业生应获得的知识和能力：

    1、掌握力学的基本理论，掌握工程规划与选型、工程材料、结构分析与设计、地基处理方面的基本知识，掌握有关建筑机械、电工、工程测量与试验、施工技术与组织等方面的基本技术； 

2、了解土木工程的理论前沿、应用前景和最新发展动态，了解国家土木工程的有关政策和法规；

3、具备从事土木工程的项目规划、设计、研究开发、施工及管理的能力；

    4、具备获取和运用知识、信息的能力及科技交流能力。

学制与时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，第5学期安排毕业设计（论文）答辩工作。
主干课程：外语、C语言、材料力学、结构力学、钢结构、混凝土结构设计原理、混凝土及砌体结构设计、岩土力学与基础工程、土木工程施工。

授予学位：工学学士。
学时计划与学时分配：
1. 总学时为2360学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2. 各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：
	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学学时
	面授学时
	实验学时
	复习考试

	学时数
	1662
	512
	26
	160

	百分率
	70.42％
	21.69％
	1.1％
	6.78％


东北石油大学成人教育  会计学  专业

（专升本）培养方案
培养目标：

培养德、智、体、美全面发展的，掌握会计、管理、经济和法律等方面的知识和能力，能在企事业单位及政府部门从事会计实务以及教学、科研等方面工作的工商管理学科高级应用型人才。

专业方向：财务会计、审计学、注册会计师。
业务培养要求：

本专业学生主要学习会计、审计和工商管理方面的基本理论和基本知识，受接会计方法与技能方面的基本训练，具有分析和解决会计问题的基本能力。

毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：

（1）掌握管理学、经济学和会计学的基本理论、基本知识；

（2）掌握会计学的定量、定性分析方法；

（3）具有较强的语言与文字表达、信息获取能力及解决会计基本问题的基本能力；

（4）熟悉国内外与会计相关的方针、政策、法规和国际会计惯例；

（5）了解本学科的理论前沿和发展动态；

（6）掌握一门外语，能阅读本专业外文资料。

学制和时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，第5学期安排毕业设计（论文）和毕业答辩工作。

课程设置原则：

结合本专业特点，加强技术基础理论和专业基础理论，拓宽专业知识，突出主干课教学，加强对学生动手能力培养，达到理论联系实际的目的。

主干课：外语、C语言、管理学原理、财务会计、财务管理、税收学、经济法、管理会计、高级财务会计、审计学。

授予学位：管理学学士。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时为2360学时（不含毕业设计与答辩学时）

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学学时
	面 授
	实验、上机
	复习考试

	学  时  数
	1620
	512
	68
	160

	占总学时百分率
	68.64%
	21.69%
	2.88%
	6.78%


东北石油大学成人教育  工商管理  专业

（专升本）培养方案
培养目标：

本专业培养德、智、体、美全面发展的，具备管理、经济、法律和企业管理等方面的知识和能力，具有较强的创新精神和实践能力，能在企、事业单位及政府部门从事计划、管理方面以及教学、科研等方面工作的工商管理学科的应用型人才。

专业方向：工商企业管理     人力资源管理

业务培养要求： 

本专业学生主要学习管理学、经济学和企业管理方面的基本理论和基本知识，受到企业管理方法与技巧方面的基本训练，具有分析和解决企业管理问题的基本能力。

毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：
（1）掌握管理学、经济学的基本原理和现代企业管理的基本理论、基本知识；

（2）掌握企业管理的定量、定性分析方法；

（3）具有较强的语言与文字表达、分析和解决企业管理工作问题的基本能力；

（4）熟悉我国企业管理的有关方针、政策和法规；

（5）了解本学科的理论前沿和发展动态；

（6）掌握一门外语，有阅读本专业外文资料的能力。

学制和时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为6周，第5学期安排设计（论文）和毕业答辩工作。

课程设置原则：

基础理论和基础知识，以“必需、够用”为度，突出主干课教学，加强对学生动手能力培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：外语、C语言、管理学原理、技术经济学、管理信息系统、统计学原理与工业统计、财务管理、企业战略管理、生产与运作管理。

授予学位：管理学学士。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时为2360学时（不含毕业设计与答辩学时）

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自 学
	面 授
	实验、上机
	复习考试

	学  时  数
	1636
	512
	52
	160

	占总学时百分率
	69.32%
	21.69%
	2.2%
	6.78%


东北石油大学成人教育  市场营销  专业
（专升本）培养方案
培养目标：

培养德、智、体、美全面发展的，具备管理、经济、法律、市场营销等方面的知识和能力，具有较强的创新精神和实践能力，能在企、事业单位及政府部门从事管理以及教学、科研等方面工作的市场营销管理高级应用型人才。

专业方向：市场营销　　　　企业管理

业务培养要求：

本专业学生主要学习管理学、经济学和营销管理的基本理论和基本知识，接受营销管理方法与技巧方面的基本训练，具有分析和解决企业营销管理问题的基本能力。

毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：

（1）掌握管理学、经济学和现代市场营销学的基本理论、基本知识；

（2）掌握市场营销学的定量、定性分析方法；

（3）具有较强的语言与文字表达、人际沟通、信息获取能力及解决市场营销问题的基本能力；

（4）熟悉国内外与市场营销相关的方针、政策和法规及了解国际市场营销的惯例和规则；

（5）了解本学科的理论前沿和发展动态；

（6）掌握一门外语，有阅读本专业外文资料的能力。

学制和时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为5—6周，第5学期安排毕业设计（论文）和毕业答辩工作。

课程设置原则：

基础理论和基础知识，以“必需、够用”为度，突出主干课教学，加强对学生动手能力培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：外语、C语言、经济学、统计学原理、管理学原理、会计学原理、财务管理、经济法、消费者行为学、营销学原理。

授予学位：管理学学士

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时为2360学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自 学
	面 授
	实验、上机
	复习考试

	学  时  数
	1636
	512
	52
	160

	占总学时百分率
	69.32%
	21.69%
	2.2%
	6.78%


东北石油大学成人教育  国际经济与贸易  专业

（专升本）培养方案
培养目标：

培养德、智、体、美全面发展，掌握经济学基本原理和国际经济、国际贸易的基本理论，掌握国际贸易的基本知识和基本技能，了解当代国际经济贸易的发展现状，熟悉通行的国际贸易规则和惯例，以及中国对外贸易的政策法规，了解主要国家与地区的社会经济情况，能在涉外经济贸易部门、外资企业及政府机构从事实际业务、管理、调研和宣传策划工作的高级应用型人才。

专业方向：国际贸易　　      国际石油贸易      
业务培养要求：

本专业要求学生全面、系统地掌握国际经济与贸易的一般理论与实务操作技能。在加强学生基本理论与方法教育的同时，强化专业实践教育，全面提高学生理论分析和实务操作的基本能力，从而使毕业生具有较强的就业竞争能力和较宽的就业适应能力。

毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：

（1）掌握经济学基本理论和方法；

（2）掌握国际经济学的理论和方法并具备运用理论剖析实践的能力；了解能源国际贸易及国际石油经济方面的基本知识，具有从事能源及石油工业等行业产品和技术的进出口业务、研究国际能源及石油市场并进行国际经济技术合作的专门技能；

（3）了解中国的经济政策和法规，了解主要国家和地区的经济发展状况及其贸易政策；

（4）了解国际经济学、国际贸易理论发展动态，掌握网络经济的基本理论。

学制和时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为5—6周，第5学期安排设计（论文）和毕业答辩工作。

课程设置原则：

基础理论和基础知识，以“必需、够用”为度，突出主干课教学，加强对学生动手能力培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：基础英语、经济学、统计学原理、金融学、国际贸易理论、国际金融、国际经济学、国际贸易实务、国际商法。

授予学位：经济学学士。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时为2360学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自 学
	面 授
	实验、上机
	复习考试

	学  时  数
	1644
	512
	44
	160

	占总学时百分率
	69.66%
	21.69%
	1.86%
	6.78%


东北石油大学成人教育  财务管理  专业

（专升本）培养方案
培养目标：

本专业培养德、智、体、美全面发展的，具备管理、经济、法律和理财、金融等方面的知识和能力，能在工商、金融企业、事业单位及政府部门从事财务、金融管理以及教学、科研方面的工商管理学科高级应用型人才。

专业方向：财务管理　　   成本管理      注册会计师
业务培养要求：

本专业学生主要学习财务、金融管理方面的基本理论和基础知识，受到财务、金融管理方法和技巧方面的基本训练，具有分析和解决财务、金融问题的基本能力。

毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：

（1）掌握管理学、经济学和财务与金融的基本理论和基本知识；

（2）掌握财务、金融管理的定性和定量的分析方法；

（3）具有较强的语言与文字表达、信息获取以及解决财务、金融管理实际问题的基本能力；

（4）熟悉我国有关财务、金融管理的方针、政策和法规；

（5）了解本学科的理论前沿和发展动态；

（6）掌握一门外语，能阅读本专业外文资料。

学制和时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为5—6周，第5学期安排毕业设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：

结合本专业特点，加强技术基础理论和专业基础理论，拓宽专业知识，突出主干课教学，加强对学生动手能力培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：外语、C语言、经济法、税收学、财务会计、管理会计、财务管理、高级财务管理、审计学。

授予学位：管理学学士。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时为2360学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自 学
	面 授
	实验、上机
	复习考试

	学  时  数
	1580
	512
	108
	160

	占总学时百分率
	66.95%
	21.69%
	4.58%
	6.78%


东北石油大学成人教育  行政管理  专业

（专升本）培养方案
培养目标：

本专业培养适应社会主义现代化发展需要的德、智、体、美全面发展的，具备行政学、管理学、政治学、法学等方面的知识，具有现代行政管理的基本素质和工作能力,能在党政机关、企事业单位、社会团体从事管理工作以及科研工作的高级应用型人才。

专业方向：行政管理　　   公务员      
业务培养要求：

本专业学生行政学、管理学、政治学、法学等方面的基本理论和基础知识，受到行政学理论研究、公共政策分析、社会调查、外语、公文写作和办公自动化等方面的基本训练，具备行政管理的基本能力及科研的初步能力。

毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：

（1）掌握行政学、管理学、政治学、法学等方面的基本理论和基本知识；

（2）掌握辩证唯物主义和历史唯物主义的基本观点和分析方法以及系统分析、统计分析、调查分析、

政策分析等科学方法；

（3）熟悉我国行政管理方面的方针、政策和法规；

（4）了解行政学的理论前沿以及政治学、法学、管理学等相关学科的发展动态；

（5）有较强的写作能力、口头表达能力，掌握计算机应用技术，具有办公自动化处理技术和能力。

学制和时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为5—6周，第5学期安排毕业设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：

结合本专业特点，加强技术基础理论和专业基础理论，拓宽专业知识，突出主干课教学，加强对学生动手能力培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：外语、Ｃ语言、管理学原理、行政学原理、政治学原理、行政组织学、管理心理学、人力资源开发与原理、市政学、当代中国政府过程。

授予学位：管理学学士。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时为2360学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自 学
	面 授
	实验、上机
	复习考试

	学  时  数
	1658
	512
	30
	160

	占总学时百分率
	70.25%
	21.69%
	1.27%
	6.78%


东北石油大学成人教育   电子信息工程   专业

（专升本）培养方案
培养目标：
    本专业培养德、智、体、美全面发展，在电子信息处理和测试技术及其应用领域内具有宽厚理论基础、实验能力和专业知识、能在电子电路、信息处理、半导体器件与传感器应用、测控系统、计算机应用及辅助设计等领域，从事产品的设计与制造、新技术、新工艺的研究与开发、教学及管理等方面工作的高级应用型人才。
专业方向：测试技术        信息处理技术
业务培养要求：

    本专业学生系统学习电子信息类专业的专业基础课，应掌握基本电子技术的基本理论和基本知识、电子电路的设计分析方法、半导体器件的应用、计算机辅助设计方法及基本的实验技能。还应掌握信息处理方法、图像处理技术、现代测量方法、智能仪器设计及光纤通讯等专业技能和专业知识。具备在电子信息工程领域及相关领域内从事设计、开发及应用所学知识的能力。

毕业生应获得的知识和能力：

1、较系统地掌握本专业领域宽厚的技术基础理论，适应电子信息工程专业及相关专业方向广泛的工

作领域；

2、具备信息处理及现代测试仪器方面的基本理论知识，具有较强的本专业领域内的实验技能、计算

机辅助设计方法和工程实践能力；

3、能够从事信息处理、智能仪器设计开发、图像处理和测控系统等领域的工作；

4、具有较高的计算机文化素养，能熟练的运用计算机进行仿真、设计、开发等工作。

学制与时间安排：

修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为6周，第5学期安排毕业设计（论文）答辩工作。
课程设置原则：

基础理论和基础知识，以“必需、够用”为度。突出主干课教学，加强对学生动手能力培养，达到理论联系实际的目的。
主干课程：基础外语、C语言、低频电子线路、脉冲与数字电路、高频电子线路、信号与系统、数字信号处理、传感器与测试技术。

授予学位：工学学士。

学时计划与学时分配

1.本专业总学时数为2360学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2.各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学作业
	面  授
	实验、上机
	复习考试

	学    时   数
	1588
	512
	100
	160

	占总学时百分率
	67.29%
	21.69%
	4.24%
	6.78%


东北石油大学成人教育   勘查技术与工程  专业

（高起本）培养方案
培养目标：

    本专业培养德、智、体、美全面发展，具备地质学、应用地球物理学等方面的基本知识，能在资源勘查领域的科研、生产等单位从事各类资源评价、管理、设计、施工等方面工作，获得工程师基本训练的高级工程技术人才。
专业方向：勘查技术与工程
业务培养要求：

    本专业学生主要学习基础地质学、应用地球物理学等方面的基本理论与知识，具有资源勘查的设计、施工管理的基本能力和勘查新技术方法研究和开发的初步能力。

毕业生应获得的知识和能力：

　　1．掌握勘查技术与工程专业所必需数学、地质学、电工电子学等基础理论；

    2．掌握地震、测井等地球物理勘探理论与技术，了解油气地球化学勘查技术与一定的人文知识；

3．具有从事勘查技术与工程施工设计及数据处理与解释的基本知识，具有资源勘查新技术研究和开发的初步能力；

4．运用所学知识进行科学抽象及解决实际问题的能力；

5．利用所学计算机及软件知识进行科学计算的能力；

6．利用所学专业知识对地质构造、油藏进行一般性描述及资源勘查工程的设计、施工的能力；

7．具有自我教育提高的能力，有较强的创新能力。

学制与时间安排：

本专业修业年限为五年，每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学时间为6周，第10学期安排毕业设计（论文）答辩工作。

课程设置原则：

课程设置的原则为在课程的安排上注重专业所必需的基础理论和基础知识，以“重基础，少而精”为原则，突出主干课教学，加强对学生动手能力和创新意识的培养，以达到理论联系实际的目的。
主干课程：高等数学、基础外语、C语言、大学物理、电工与电子技术基础、沉积岩与沉积相、地球物理测井方法原理、测井资料综合解释与处理、地震勘探原理。

学时计划与学时分配：

１．本专业总学时数为4440学时（不含毕业设计与答辩学时）。

２．各教学环节学时分配及占总学时百分率见下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学学时
	面授学时
	实验、上机
	复习考试

	学   时   数
	3090
	960
	90
	300

	占总学时百分率
	69.59%
	21.62%
	2.03%
	6.76%


东北石油大学成人教育    石油工程   专业

“高起本” 培养方案
培养目标：
本专业培养德、智、体、美全面发展的，具有工科基础理论和石油工程专业知识，能在石油工程领域从事油藏工程设计、采油工程设计、钻井工程设计、工程施工与管理、应用研究与科技开发等方面工作，获得工程师基本训练的高级应用型人才。
专业方向：油藏工程　　　采油工程　　钻井工程
业务培养要求：

本专业学生主要学习数学、化学、力学、地质学、工程科学的基础理论及石油工程有关的基本知识，受到油藏工程设计、采油工程设计、钻井工程设计的基本训练，具有初步的应用研究和基本的科技开发能力。

毕业生应获得的知识和能力：

1． 握数学、化学、力学、地质学、机械设计等方面有关的基本理论与基本知识；

2． 有进行油藏工程设计、采油工程设计、钻井工程设计的基本能力；

3． 具有一般钻采工具和设备部件机械设计的初步能力；

4． 具有分析和解决石油工程实际问题、进行技术革新和科学研究的初步能力；

5． 具有应用系统工程方法和现代经济知识进行石油工程生产、经营与管理的初步能力。

学制和时间安排：

本专业修业年限为5年，每学年分为两学期，实行春季开学，每学年教学时间40周，集中教学为6周，第1０学期安排毕业设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：

结合高起本学生特点，加强技术基础理论和专业基础理论，拓宽学生专业知识面，突出主干课程。

主干课程：

基础英语、高等数学、大学物理、基础化学、Ｃ语言、工程力学、工程流体力学、油层物理、渗流力学、石油地质学、机械设计基础、石油工程、提高采收率原理。

授予学位：工学学士。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时为4480学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学作业
	面授
	实验、上机
	复习考试

	学时数
	3150
	960
	70
	300

	占总学时百分数
	70.3%
	21.43%
	1.56%
	6.70%


东北石油大学成人教育  油气储运工程  专业

“高起本” 培养方案
培养目标：
本专业培养具备工程流体力学、物理化学、油气储运工程等方面知识，能在国家与省、市的发展计划部门、交通运输规划与设计部门、油气储运管理部门等从事油气储运工程的规划、勘查设计、施工项目管理和研究、开发等工作的高级工程技术人才。

专业方向：城市天然气输配管网的规划设计和管理以及城市油品储运管理方面的工作。
业务培养要求：

本专业学生主要学习油气储运工艺、设备与设施方面的基本理论和基本知识，受到识图制图、上机操作、工程测量、工程概预算的基本训练，具有进行油气储运系统的规划、设计与运行管理的基本能力。

毕业生应获得的知识和能力：

1. 掌握油气质量检测、油气储运设备的防腐与安全保障技术；

2. 具有油气储运系统的规划、设计与运行管理的初步能力；

3. 熟悉油气储运行业的方针、政策和法规；

4. 了解油气储运工程的理论前沿和发展动态。

学制和时间安排：

本专业修业年限为5年，每学年分为两学期，实行春季开学，每学年教学时间40周，集中教学为6周，第10学期安排毕业设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：

结合高起本学生特点，加强技术基础理论和专业基础理论，拓宽学生专业知识面，突出主干课程。

主干课程：高等数学、大学物理、基础外语、工程力学、电工与电子技术基础、工程流体力学、传热学、管输工艺、油气集输、油库设计与管理。

授予学位：工学学士。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时4400学时。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率。

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学作业
	面授
	实验、上机
	复习考试

	学时数
	3008
	960
	132
	300

	占总学时百分数
	68.36%
	21.82%
	3.00%
	6.82%


东北石油大学成人教育  计算机科学与技术  专业

（高起本）培养方案
培养目标：
培养德、智、体、美全面发展，掌握计算机科学与技术包括计算机硬件、软件与应用的基本理论、基本知识和基本技能的方法，能在科研部门、教育单位、企业、事业、技术和行政管理部门等单位从事计算机教学、科学研究和应用的计算机科学与技术学科的高级应用型人才。

专业方向：计算机软件与理论、数据库理论及应用、计算机网络与分布式计算、嵌入式计算。
业务培养要求：
本专业学生主要学习计算机科学与技术方面的基本理论和基本知识，接受从事研究与应用计算机的基本训练，具有研究和开发计算机系统的基本能力。
毕业生应获得以下几方面的知识和能力：
1.掌握计算机科学与技术方面的基本理论和基本知识；

2.掌握计算机系统的分析和设计的基本方法；

3.具有研究开发计算机软、硬件的基本能力；

4.了解计算机科学与技术学科的发展方向，具有一定的独立工作能力和解决一般实际问题的能力；

5.具有较强的英语应用能力。

学制和时间安排：
本专业修业年限为五年。每学年为两个学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为6周，第10学期安排毕业设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：
结合本专业学生特点，加强技术基础理论和专业基础理论，拓宽学生专业知识面，突出主干课程。
主干课程：
英语、高等数学、大学物理、离散数学、数字逻辑与数字电路、计算机组成原理、数据结构、操作系统、计算机体系结构、计算机网络与通信、数据库原理及应用。
授予学位：工学学士。
学时计划与学时分配：
1．本专业总学时为4440学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学作业
	面授
	实验、上机
	复习考试

	学   时   数
	2982
	960
	198
	300

	占总学时数百分率
	67.16%
	21.62%
	4.46%
	6.76%


东北石油大学成人教育    会计学    专业

（高起本）培养方案
培养目标：

本专业培养德、智、体全面发展的，具备管理、经济、法律和会计学等方面的知识和能力，能在企、事业单位及政府部门从事会计实务以及教学、科研方面工作的工商管理学科的应用型技术人才。

专业方向：财务会计    审计学    注册会计师
业务培养要求：

本专业学生主要学习会计、审计和工商管理方面的基本理论和基本知识，受到会计方法与技巧方面的基本训练，具有分析和解决会计问题的基本能力。

毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：

（1）掌握管理学、经济学和会计学的基本理论、基本知识；

（2）掌握会计学的定量、定性分析方法；

（3）具有较强的语言与文字表达、人际沟通、信息获取能力及解决会计基本问题的基本能力；

（4）熟悉国内外与会计相关的方针、政策和法规和国际会计惯例；

（5）了解本学科的理论前沿和发展动态。
学制和时间安排：

本专业修业年限为五年。每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为5—6周，第十学期安排毕业设计（论文）和毕业答辩工作。

课程设置原则：

结合本专业特点，基础理论和基础知识，以“必需、够用”为度，突出主干课教学，加强对学生动手能力培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：外语、C语言、管理学原理、财务会计、财务管理、税收学、经济法、管理会计、高级财务会计、审计学。

授予学位：管理学学士

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时为4480学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自 学
	面 授
	实验、上机
	复习考试

	学  时  数
	3080
	960
	140
	300

	占总学时百分率
	68.75%
	21.43%
	3.13%
	6.70%


东北石油大学成人教育   工商管理   专业

（高起本）培养方案
培养目标：

本专业培养德、智、体全面发展的，具备管理、经济、法律和企业管理等方面的知识和能力，能在企、事业单位及政府部门从事计划、管理方面以及教学、科研方面工作的工商管理学科的应用型技术人才。

专业方向：工商企业管理         人力资源管理      

业务基本要求：

本专业学生主要学习管理学、经济学和企业管理方面的基本理论和基本知识，受到企业管理方法与技巧方面的基本训练，具有分析和解决企业管理问题的基本能力。

毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：
（1）掌握管理学、经济学基本原理和现代企业管理的基本理论、基本知识；

（2）掌握企业管理的定量、定性分析方法；

（3）具有较强的语言与文字表达、分析和解决企业管理工作问题的基本能力；

（4）熟悉我国企业管理的有关方针、政策和法规；

（5）了解本学科的理论前沿和发展动态；

（6）掌握一门外语，有阅读本专业外文资料的能力。

学制和时间安排：

本专业修业年限为5年。每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为6周，第10学期安排毕业设计（论文）和毕业答辩工作。

课程设置原则：

基础理论和基础知识，以“必需、够用”为度，突出主干课教学，加强对学生动手能力培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：外语、Ｃ语言、管理学原理、经济学、管理信息系统、统计学原理与工业统计、会计学原理、财务管理、市场营销学、生产与运作管理、企业战略管理。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时为4440学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自 学
	面 授
	实验、上机
	复习考试

	学  时  数
	3080
	960
	100
	300

	占总学时百分率
	69.37%
	21.62%
	2.25%
	6.76%


东北石油大学成人教育  市场营销  专业

（高起本）培养方案
培养目标：

本专业培养德、智、体、美全面发展的，具备管理、经济、企业管理方面的知识和能力，具有较强的创新精神和实践能力，能在企、事业单位及政府部门从事管理以及教学、科研方面工作的市场营销管理高级应用型人才。

专业方向：市场营销　　　　企业管理

业务培养要求：

本专业学生主要学习管理学、经济学和营销管理的基本理论和基础知识，接受营销管理方法和技巧方面的基本训练，具有分析和解决企业营销管理问题的基本能力。

毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：

（1）掌握市场营销学、管理学和经济学的基本理论和基本知识；

（2）掌握市场营销的定性和定量的分析方法；

（3）具有较强的语言与文字表达、信息获取以及解决市场营销实际问题的基本能力；

（4）熟悉我国有关市场营销的方针、政策和法规；

（5）了解本学科的理论前沿和发展动态；

（6）掌握一门外语，能阅读本专业外文资料。

学制和时间安排：

本专业修业年限为５年。每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为5—6周，第10学期安排毕业设计（论文）和毕业答辩工作。

课程设置原则：

结合本专业特点，基础理论和基础知识，以“必需、够用”为度，突出主干课教学，加强对学生动手能力培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：外语、C语言、统计学原理、管理学原理、会计学原理、财务管理、经济法、营销学原理、微观经济学、宏观经济学、消费者行为学。

授予学位：管理学学士。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时为4480学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自   学
	面 授
	实验、上机
	复习考试

	学  时  数
	3088
	960
	132
	300

	占总学时百分率
	68.93%
	21.43%
	2.95%
	6.70%


东北石油大学成人教育  国际经济与贸易  专业

（高起本）培养方案
培养目标：

本专业培养德、智、体、美全面发展，掌握经济学基本原理和国际经济、国际贸易的基本理论，掌握国际贸易的基本知识和基本技能，了解当代国际经济贸易的发展现状，熟悉通行的国际贸易法规和惯例，以及中国对外贸易的政策法规，能在涉外经济贸易部门、外资企业及政府机构从事实际业务、管理、调研和宣传策划工作的高级应用型人才。

业务培养要求：

本专业学生主要学习国际经济与贸易方面及工商管理方面的基本理论和基础知识，受到对外贸易方法和技巧方面的基本训练，具有分析和解决国际贸易问题的基本能力：

毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：

（1）掌握国际贸易、管理学和经济学的基本理论和基本知识；

（2）掌握国际经济与贸易的定性和定量的分析方法；

（3）具有较强的语言与文字表达、信息获取以及解决国际经济贸易实际问题的基本能力；

（4）熟悉我国有关对外贸易的方针、政策和法规；

（5）了解本学科的理论前沿和发展动态；

（6）掌握一门外语，能阅读本专业外文资料。

学制和时间安排：

本专业修业年限为5年，每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为5—6周，第10学期安排毕业设计（论文）和毕业答辩工作。

课程设置原则：

结合本专业特点，基础理论和基础知识，以“必需、够用”为度，突出主干课教学，加强对学生动手能力培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：英语、高等数学、经济学、统计学原理、金融学、国际贸易理论、国际金融、国际经济学、国际贸易实务、国际商法。

授予学位：经济学学士。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时为4480学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自 学
	面 授
	实验、上机
	复习考试

	学  时  数
	3136
	960
	84
	300

	占总学时百分率
	70.00%
	21.43%
	1.88%
	6.70%


东北石油大学成人教育石油与天然气地质勘探技术专业

（专科）培养方案
培养目标：

本专业培养德、智、体、美全面发展，具备扎实地质学基础理论和较强实践能力，能综合运用地质、地球物理及地球化学等相关技术，从事矿产资源勘探、开发、评价与管理等方面工作的高级工程技术人才。专业主要面向石油天然气工业，突出油气勘探开发地质研究与管理的基本素质培养。

专业方向：油气勘探地质与油气田开发地质

业务培养要求：

本专业学生主要学习基础地质、应用地质和现代资源勘查技术等方面的基本理论和基础知识，受到石油与天然气地质勘查工作等方面的基本训练，具有综合分析研究区域地质和石油、天然气地质特征，油气分布规律和工业价值，进行油气资源评价与管理等方面的基本能力培养。

毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：
1.掌握基础地质的基本理论和基础知识；

2.掌握进行区域地质调查，油气矿产资源普查勘探的室内外工作方法；

3.了解现代地质学的理论前沿及现代资源勘查技术的发展动态；

4.具备较强的外语和计算机应用能力；
5.具备应用地质、地球物理及地球化学等相关技术从事油气矿产资源勘探、开发管理与评价的能力；
6.具备较强的野外实践和综合研究能力。

学制与时间安排：

本专业修业年限为2.5年。每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学时间为6周，第5学期安排毕业设计（论文）答辩工作。

课程设置原则：

基础理论和基础知识，以“必需、够用”为度，突出主干课教学，加强对学生动手能力的培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：高等数学、大学物理、外语、构造地质学、沉积岩与沉积相、地球物理勘探、石油地质学、油气田开发地质学。

学时计划与学时分配：

1.本专业总学时数为2520学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2.各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学作业
	面  授
	实验、上机
	复习考试

	学    时   数
	1774
	512
	74
	160

	占总学时百分率
	70.40%
	20.32%
	2.94%
	6.35%


东北石油大学成人教育  地球物理勘查技术  专业

（专科）培养方案
培养目标：

本专业培养德、智、体、美全面发展，具有坚实的数理及外语、计算机基础，具备地质学、应用地球物理学等方面的基础知识，能在资源、能源及基础工程等领域从事工程勘查、设计、施工与监理等方面的工作的高级应用型人才。

专业方向：地球物理勘查

业务培养要求：

本专业学生主要学习数学、物理、外语、计算机的基础上，主要学习基础地质学、地球物理勘查方面的基本理论与基本知识，受到工程师的基本训练，具有资源勘查及工程勘察的设计、施工、管理的基本技能和勘查新技术、新方法研究与开发的初步能力。

毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：
1.掌握基础地质学、地球物理勘探方面的基本理论和基础知识；

2.掌握野外地震勘探的常用技术方法；

3.了解地球物理勘查的理论前沿及现代资源勘查技术的发展动态；

4.具备应用地质、地球物理及地球化学等相关技术从事油气矿产资源勘探、开发管理与评价的能力；
5.具备较强的野外实践和综合研究能力。

学制与时间安排：

本专业修业年限为2.5年。每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学时间为6周，第5学期安排毕业设计（论文）答辩工作。

课程设置原则：

基础理论和基础知识，以“必需、够用”为度，突出主干课教学，加强对学生动手能力的培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：高等数学、大学物理、外语、地球科学概论、沉积岩石与沉积相、地震勘探原理、地震资料数字处理、地震资料综合解释。

学时计划与学时分配：

1.本专业总学时数为2440学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2.各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学作业
	面  授
	实验、上机
	复习考试

	学    时   数
	1714
	512
	54
	160

	占总学时百分率
	70.25%
	20.98%
	2.21%
	6.56%


东北石油大学成人教育   油气储运技术   专业

“专科” 培养方案
培养目标：
本专业培养具备工程流体力学、物理化学、油气储运等方面知识，能在国家与省、市的发展计划部门、交通运输规划与设计部门、油气储运管理部门等从事油气储运工程的规划、勘查设计、施工项目管理和研究、开发等工作的高级工程技术人才。

专业方向：油气集输     油气管道输送      油气存储
业务培养要求：

本专业学生主要学习油气储运工艺、设备与设施方面的基本理论和基本知识，受到识图制图、计算机操作、工程测量、工程概预算的基本训练，具有进行油气储运系统的规划、设计与运行管理的基本能力。

毕业生应获得的知识和能力：

⒈ 握油气储运工程方面的基本理论和基本知识；

⒉ 具有油气储运系统的规划、设计与运行管理的初步能力；

⒊ 熟悉油气储运行业的方针、政策和法规；

⒋ 了解油气储运工程的理论前沿和发展动态。

学制和时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季开学。每学年教学时间40周，集中教学为6周，第5学期安排毕业设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：

结合高起本学生特点，加强技术基础理论和专业基础理论，拓宽学生专业知识面，突出主干课程。
主干课程：

高等数学、大学物理、基础外语、工程力学、工程流体力学、传热学、管输工艺、油气集输、油库设计与管理。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时2440学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学学时
	面授
	实验、上机
	复习考试

	学时数
	1694
	512
	74
	160

	占总学时百分数
	69.43%
	20.98%
	3.03%
	6.56%


东北石油大学成人教育  油气开采技术  专业

（专科）培养方案
培养目标：
本专业培养社会需要的德、智、体、美全面发展的，掌握油气开采原理和方法的，能在采油工程设计、应用研究与科技开发等方面工作的应用型工程技术人才。

专业方向：提高采收率原理　　　油气井测试　　
业务培养要求：

本专业学生主要学习采油的基本理论和基本知识，掌握提高油气井产量及提高采收率的原理，具有采油工程的设计、施工、管理以及初步的应用研究和科技开发的基本能力。

毕业生应获得的知识和能力：

1. 掌握油气生产系统优化设计及优化运行的原理和方法；

2. 掌握提高油气井产量及提高采收率的原理与工艺措施；

3. 掌握油气田开发设计的基本原理和方法；

4. 掌握油气井测试与维修技术。

学制和时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季开学。每学年教学时间40周，集中教学为6周，第5学期安排毕业设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：

结合高起专学生特点，加强技术基础理论和专业基础理论，拓宽学生专业知识面，突出主干课程。
主干课程：

高等数学、大学物理、基础外语、石油地质学、工程流体力学、渗流力学、采油工艺原理、提高采收率原理。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时2440学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学学时
	面授
	实验、上机
	复习考试

	学时数
	1718
	512
	50
	160

	占总学时百分数
	70.41%
	20.98%
	2.05%
	6.56%


东北石油大学成人教育  钻井技术  专业

（专科）培养方案
培养目标：
本专业培养社会需要的德、智、体、美全面发展的，掌握钻井技术和方法的，能在钻井工程设计、应用研究与科技开发等方面工作的应用型工程技术人才。

专业方向：钻井工程　　　钻井设计　　
业务培养要求：

本专业学生主要学习钻井技术的基本理论和基本知识，掌握提高油气井产量及钻进技术的原理，具有钻井工程的设计、施工、管理以及初步的应用研究和科技开发的基本能力。

毕业生应获得的知识和能力：

1. 掌握数学、物理、化学等方面有关的基本理论基本知识；

2. 具有进行钻井工程设计的基本能力；

3. 掌握油气田开发设计的基本原理和方法；

4. 掌握油气井测试与维修技术。

学制和时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季开学。每学年教学时间40周，集中教学为6周，第5学期安排毕业设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：

结合高起专学生特点，加强技术基础理论和专业基础理论，拓宽学生专业知识面，突出主干课程。
主干课程：

高等数学、大学物理、基础外语、工程力学、工程流体力学、渗流力学、钻进技术、固井完井技术、油气层保护技术。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时2480学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学学时
	面授
	实验、上机
	复习考试

	学时数
	1742
	512
	66
	160

	占总学时百分数
	70.24%
	20.65%
	2.66%
	6.45%


东北石油大学成人教育 机械设计制造与自动化 专业

（专科）培养方案
培养目标：

    培养德、智、体、美全面发展，具备机械设计制造基础知识与应用能力，掌握现代设计方法及先进制造技术，能在石油、化工、机械制造等工业部门从事机械产品设计、制造、应用研究、运行管理和经营销售等方面工作的高级应用型人才。

专业方向：石油机械　　　机械设计制造　　　机电控制

培养要求：
本专业学生在学习数学、物理、外语等基础知识的基础上，主要学习机械设计与制造、机电系统自动化、计算机技术和信息处理技术的基本知识和基本理论，受到现代机械工程师的基本训练，具有进行机电一体化产品设计、制造及生产组织管理的基本能力。

毕业生应获得的知识和能力：
1．有扎实的自然科学基础及正确运用本国语言、文字的表达能力；

2．较系统地掌握本专业领域的技术基础理论知识；

3．具有本专业必须的制图、计算、测试、文献检索和基本工艺操作等基本技能；

4．具有一定的外语和计算机应用能力；

5．具有本专业领域内某个方向所必须的专业知识。

学制和时间安排：

修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为6周，第5学期安排毕业设计（论文）及答辩工作。

课程设置原则：

使学生在掌握一定的基础理论和基础知识的基础上，突出主干课教学的学习，加强学生动手能力培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：高等数学、外语、大学物理、机械设计、机械控制工程、电工与电子技术基础、机械设计工程学、机械制造工程学。

学时计划与各环节学时分配：

1．本专业总学时为2440学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学学时
	面授
	实验、上机
	复习考试

	学时数
	1718
	512
	50
	160

	占总学时百分数
	70.41%
	20.98%
	2.05%
	6.56%


东北石油大学成人教育   石油化工生产技术   专业

（专科）培养方案
培养目标：

    培养德、智、体、美全面发展的，具有坚实的化学基础知识、化学工程与化学工艺方面专业知识和技能，掌握现代化工科技手段，了解本学科发展前沿与相关学科的知识结构，能从事化学工程工艺生产、管理、设计、研究与开发等方面的高级应用型人才。

专业方向：石油加工　　　　化学工程 　　　化学工艺

业务培养要求：

本专业学生在学习数学、外语、物理等课程的基础上，主要学习反应工程、化工原理、物理化学、化工热力学等基本知识和基本理论，学习石油加工工艺专业理论，受到石油加工专业实践的基本训练，具有石油加工过程及设备的设计与开发、化工工艺生产、管理、研究与新技术开发的基本能力。
毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：

1．能够从事石油加工及化工研究工作；

2．能够应用所学专业知识、进行化工装置设计、指导化工技术开发工作；

3．掌握石油与天然加工的生产原理、工艺流程和操作方法；

4．能运用所学知识进行化工装置设计、指导生产；

5．具有计算机应用的基本知识和技能。

学制与时间安排：

学制2.5年，每学年为两个学期，每学期教学周数40周，期末集中教学为6周，第5学期安排毕业

设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：

体现“厚基础，宽专业”的原则、合理组织石油加工基础课与专业课、加强实践性教学环节和基本技能的训练。   

主干课程：高等数学、基础外语、大学物理、有机化学、化工原理、化学反应工程、分离工程、化工热力学、化工传递过程。
学时计划与学时分配：

1． 本专业总学时为2480学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2． 各类教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：                     
	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学学时
	面授
	实验、上机
	复习考试

	学时数
	1784
	512
	24
	160

	占总学时百分数
	71.94%
	20.65%
	0.96%
	6.45%


东北石油大学成人教育  电气自动化技术  专业
 (专科) 培养方案
培养目标：

本专业培养德、智、体、美全面发展，具有电气工程及其自动化基础理论知识、基本实践与计算技能，能够从事电气工程方面的系统运行、自动控制、电力电子技术、信息处理、实验分析、研制开发、工程管理以及电力电子技术与计算机技术应用等领域的高级应用型人才。

专业方向：电力系统及其自动化     电力拖动系统及其自动化     电力电子技术应用

业务培养要求：

本专业学生主要学习电工技术、电子技术、信息控制、计算机等方面较宽广的技术基础和专业知识。学生接受电工电子、信息控制及计算机技术方面的基本训练，具备解决电气工程与自动控制技术问题的基本能力。
毕业生应获得的知识和能力：
1．掌握电力系统及其自动化、电力拖动系统及其自动化、以及电力电子技术应用等方面的基本理论、基本知识和基本实践技能；

2．了解电气工程及其自动化的理论前沿、应用前景和最新发展动态； 

3．具备从事与电气工程及其自动化专业相关的电力系统、电力拖动系统以及电力电子设备的设计、运行和维护等方面工作的能力；

4．具有一定的设计实验、创造实验条件的创新能力及归纳整理、分析实验结果、参与学术交流的能力。

学制和时间安排：　　

修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为6周，第5学期安排毕业设计（论文）答辩工作。　　
课程设置原则：
基础理论和基础知识，以“必需、够用”为度。突出主干课教学，加强对学生动手能力培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：高等数学、大学物理、基础外语、电路基础、电工与电子技术基础、自动控制原理、电力电子技术、电力系统分析、电机拖动基础。

学时计划与各教学环节学时分配：

1．本专业总学时为2480学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学学时
	面授
	实验、上机
	复习考试

	学时数
	1728
	512
	80
	160

	占总学时百分数
	69.68%
	20.65%
	3.23%
	6.45%


东北石油大学成人教育   通信技术   专业

（专科）培养方案
培养目标：

培养德、智、体、美全面发展，具备通信技术、电子技术、计算机技术及信息科学有关的基础理论知识以及通信与工程技术相结合的科学研究能力，能在通信工程领域、电子技术、计算机技术、信息产业等部门从事研究、开发、教学及管理的的高级应用型人才。

专业方向：现代通信、无线通信、通信保密与安全、信息网络。

业务培养要求：
主要学习通信技术、电子技术、计算机和信息科学的基本理论和基本知识，受到通信工程基础理论和应用研究、电子技术、信号处理、计算机技术在通信中的应用基本训练，具有通信工程领域中的研究和开发的基本能力。

毕业生应获得的知识和能力：
1、掌握通信领域内的基本理论和基本知识；

2、掌握一门外语，具有阅读和翻译本专业外文资料的能力；

3、具有微处理器和计算机应用基本能力；

4、掌握电子技术的基本原理及设计方法。

学制和时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年为两个学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，其中期末集中教学时间为6周（暑假3周，寒假3周），第5期安排毕业设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：

基础理论和基础知识以“必需、够用”为度，突出主干课程教学，加强学生动手能力的培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：外语、高等数学、大学物理、电路基础、数字通信基础、信号与系统、数字信号处理、通信原理、低频电子线路。

学时计划与学时分配：

1.本专业总学时数为2480学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2.各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学学时
	面授学时
	实验学时
	复习考试

	学时数
	1712
	512
	96
	160

	百分率
	69.03％
	20.65％
	3.87％
	6.45％


东北石油大学成人教育   供用电技术   专业

（专科）培养方案
培养目标：

培养德、智、体全面发展的人才；掌握电工、电子和电气控制的基本理论；具有实现安全、可靠、合理供用电和有效节能的技术能力；培养面向供电和用电企业、具备电气运行、检修、维护和运行管理、技术革新能力的高素质技能型人才。

专业方向：供电技术、用电技术、供用电设备和系统的设计。

业务培养要求：
主要学习电工、电子的专业基础理论知识，掌握供用电网络、供用电设备、电能计量、电机拖动和调速的应用技术知识，具有实现安全、可靠、合理供用电的技术能力。

毕业生应获得的知识和能力：
1． 具有实现安全、可靠、合理供用电的技术能力；
2． 具有安装、使用电能计量装置和应用节能技术的能力；
3． 具有电气设备和系统的设计、安装调试和维护能力；
4． 具有电气自动化控制技术的应用能力；
5． 具有电子线路和单片机系统的使用和应用能力。
学制和时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年为两个学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，其中期末集中教学时间为6周（暑假3周，寒假3周），第5期安排毕业设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：

基础理论和基础知识以“必需、够用”为度，突出主干课程教学，加强学生动手能力的培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：基础外语、高等数学、电路基础、基础外语、模拟电子线路、数字电子线路、供用电网络及设备、电能计量、电机与拖动。

学时计划与学时分配：

1.本专业总学时数为2440学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2.各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学学时
	面授学时
	实验学时
	复习考试

	学时数
	1696
	512
	72
	160

	百分率
	69.51％
	20.98％
	2.95％
	6.56％


东北石油大学成人教育  计算机应用技术  专业

（专科）培养方案
培养目标：
培养德、智、体、美全面发展，掌握计算机科学与技术包括计算机硬件、软件与应用的基本理论、基本知识和基本技能的方法，能在科研部门、教育单位、企业、事业、技术和行政管理部门等单位从事计算机教学、科学研究和应用的计算机科学与技术学科的高级应用型人才。

专业方向：计算机软件与理论   数据库理论及应用   计算机网络与分布式计算   嵌入式计算 
业务培养要求：
本专业学生主要学习计算机科学与技术方面的基本理论和基本知识，接受从事研究与应用计算机的基本训练，具有研究和开发计算机系统的基本能力。
毕业生应获得以下几方面的知识和能力：
1.掌握计算机科学与技术方面的基本理论和基本知识；

2.掌握计算机系统的分析和设计的基本方法；

3.具有研究开发计算机软、硬件的基本能力；

4.了解计算机科学与技术学科的发展方向，具有一定的独立工作能力和解决一般实际问题的能力；

5.具有较强的英语应用能力。

学制和时间安排：
本专业修业年限为2.5年。每学年为两个学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为6周，第5学期安排毕业设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：
结合本专业学生特点，加强技术基础理论和专业基础理论，拓宽学生专业知识面，突出主干课程。
主干课程：英语、高等数学、大学物理、电工与电子技术基础、数据结构、计算机组成原理、计算机体系结构、计算机网络与通信。

学时计划与学时分配：
1．本专业总学时为2440学时（不含毕业设计与答辩学时）。

    2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学作业
	面授
	实验、上机
	复习考试

	学   时   数
	1678
	512
	90
	160

	占总学时数百分率
	68.77%
	20.98%
	3.69%
	6.56%


东北石油大学成人教育  建筑工程技术  专业

（专科）培养方案
培养目标：

本专业培养掌握工程力学、流体力学、岩土力学和市政工程学科的基本理论和基本知识，具有从事土木工程的项目规划、设计、研究开发、施工及管理的能力，能在房屋建筑、地下建筑、隧道、道路、桥梁、矿井等的设计、研究、施工、教育、管理、投资、开发部门从事技术或管理工作的高级工程技术人才。

专业方向：建筑工程        道路与桥梁工程 
业务培养要求：
本专业毕业生能够从事一般土木工程的项目规划、设计、研究开发、施工及管理工作，能在房屋建筑、地下建筑、隧道、道路、桥梁、矿井等的设计、研究、施工、教育、管理、投资、开发部门从事技术或管理工作。

毕业生应获得的知识和能力：

    1.具有较扎实的自然科学基础，了解当代科学技术的主要方面和应用前景；

2.掌握工程力学、流体力学、岩土力学的基本理论，掌握工程规划与选型、工程材料、结构分析与设计、地基处理方面的基本知识，掌握有关建筑机械、电工、工程测量与试验、施工技术与组织等方面的基本技术；

3.具有工程制图、计算机应用、主要测试和试验仪器使用的基本能力，具有综合应用各种手段（包

括外语工具）查询资料、获取信息的初步能力；

    5.具有进行工程设计、试验、施工、管理和研究的初步能力。

学制与时间安排：

本专业修业年限为2.5年。每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，第5学期安排毕业设计（论文）答辩工作。
主干课程：高等数学、基础外语、大学物理、材料力学、混凝土及砌体结构设计、钢结构、岩土力学及地基基础、房屋建筑学。

学时计划与学时分配：
1. 总学时为2440学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2. 各教学环节学时分配及占总学时百分率：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学作业
	面授
	实验、上机
	复习考试

	学   时   数
	1730
	512
	38
	160

	占总学时数百分率
	70.90%
	20.98%
	1.56%
	6.56%


东北石油大学成人教育     会 计    专业

（专科）培养方案
培养目标：

培养德、智、体、美全面发展的，掌握会计、管理、经济和法律等方面的知识和能力，能在企事业单位及政府部门从事会计实务以及教学、科研等方面工作的工商管理学科高级应用型人才。

专业方向：财务会计、审计学、注册会计师。
业务培养要求：

本专业学生主要学习会计、审计和工商管理方面的基本理论和基本知识，受接会计方法与技能方面的基本训练，具有分析和解决会计问题的基本能力。

毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：

（1）掌握管理学、经济学和会计学的基本理论、基本知识；

（2）掌握会计学的定量、定性分析方法；

（3）具有较强的语言与文字表达、信息获取能力及解决会计基本问题的基本能力；

（4）熟悉国内外与会计相关的方针、政策、法规和国际会计惯例；

（5）了解本学科的理论前沿和发展动态；

（6）掌握一门外语，能阅读本专业外文资料。

学制和时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，第5学期安排毕业设计（论文）和毕业答辩工作。

课程设置原则：

基础理论和基础知识，以“必需、够用”为度，突出主干课教学，加强对学生动手能力培养，达到理论联系实际的目的。

主干课：外语、管理学原理、财务会计、财务管理、税收学、经济法、管理会计、高级财务会计、审计学。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时为2400学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自学学时
	面授学时
	实验学时
	复习考试

	学时数
	1640
	512
	88
	160

	百分率
	68.33％
	21.33％
	3.67％
	6.67％


东北石油大学成人教育   工商企业管理   专业

（专科）培养方案
培养目标：

本专业培养德、智、体、美全面发展的，具备管理、经济、法律和企业管理等方面的知识和能力，具有较强的创新精神和实践能力，能在企、事业单位及政府部门从事计划、管理方面以及教学、科研等方面工作的工商管理学科的应用型人才。

专业方向：工商企业管理     人力资源管理

业务培养要求： 

本专业学生主要学习管理学、经济学和企业管理方面的基本理论和基本知识，受到企业管理方法与技巧方面的基本训练，具有分析和解决企业管理问题的基本能力。

毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：
（1）掌握管理学、经济学的基本原理和现代企业管理的基本理论、基本知识；

（2）掌握企业管理的定量、定性分析方法；

（3）具有较强的语言与文字表达、分析和解决企业管理工作问题的基本能力；

（4）熟悉我国企业管理的有关方针、政策和法规；

（5）了解本学科的理论前沿和发展动态；

（6）掌握一门外语，有阅读本专业外文资料的能力。

学制和时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为6周，第5学期安排设计（论文）和毕业答辩工作。

课程设置原则：

基础理论和基础知识，以“必需、够用”为度，突出主干课教学，加强对学生动手能力培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：外语、管理学原理、管理信息系统、统计学原理与工业统计、会计学原理、企业战略管理、人力资源管理、生产与运作管理。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时为2400学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自 学
	面 授
	实验、上机
	复习考试

	学  时  数
	1656
	512
	72
	160

	占总学时百分率
	69．00%
	21．33%
	3．00%
	6．67%


东北石油大学成人教育  市场营销  专业
（专科）培养方案
培养目标：

培养德、智、体、美全面发展的，具备管理、经济、法律、市场营销等方面的知识和能力，具有较强的创新精神和实践能力，能在企、事业单位及政府部门从事管理以及教学、科研等方面工作的市场营销管理高级应用型人才。

专业方向：市场营销　　　　企业管理

业务培养要求：

本专业学生主要学习管理学、经济学和营销管理的基本理论和基本知识，接受营销管理方法与技巧方面的基本训练，具有分析和解决企业营销管理问题的基本能力。

毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：

（1）掌握管理学、经济学和现代市场营销学的基本理论、基本知识；

（2）掌握市场营销学的定量、定性分析方法；

（3）具有较强的语言与文字表达、人际沟通、信息获取能力及解决市场营销问题的基本能力；

（4）熟悉国内外与市场营销相关的方针、政策和法规及了解国际市场营销的惯例和规则；

（5）了解本学科的理论前沿和发展动态；

（6）掌握一门外语，有阅读本专业外文资料的能力。

学制和时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为5—6周，第5学期安排毕业设计（论文）和毕业答辩工作。

课程设置原则：

基础理论和基础知识，以“必需、够用”为度，突出主干课教学，加强对学生动手能力培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：外语、统计学原理、管理学原理、会计学原理、消费者行为学、运筹学、税收学、营销学原理、广告学。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时为2400学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自 学
	面 授
	实验、上机
	复习考试

	学  时  数
	1656
	512
	72
	160

	占总学时百分率
	69．00%
	21．33%
	3．00%
	6．67%


东北石油大学成人教育  国际经济与贸易  专业

（专科）培养方案
培养目标：

培养德、智、体、美全面发展，掌握经济学基本原理和国际经济、国际贸易的基本理论，掌握国际贸易的基本知识和基本技能，了解当代国际经济贸易的发展现状，熟悉通行的国际贸易规则和惯例，以及中国对外贸易的政策法规，了解主要国家与地区的社会经济情况，能在涉外经济贸易部门、外资企业及政府机构从事实际业务、管理、调研和宣传策划工作的高级应用型人才。

专业方向：国际贸易　　      国际石油贸易      
业务培养要求：

本专业要求学生全面、系统地掌握国际经济与贸易的一般理论与实务操作技能。在加强学生基本理论与方法教育的同时，强化专业实践教育，全面提高学生理论分析和实务操作的基本能力，从而使毕业生具有较强的就业竞争能力和较宽的就业适应能力。

毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：

（1）掌握经济学基本理论和方法；

（2）掌握国际经济学的理论和方法并具备运用理论剖析实践的能力；了解能源国际贸易及国际石油经济方面的基本知识，具有从事能源及石油工业等行业产品和技术的进出口业务、研究国际能源及石油市场并进行国际经济技术合作的专门技能；

（3）了解中国的经济政策和法规，了解主要国家和地区的经济发展状况及其贸易政策；

（4）了解国际经济学、国际贸易理论发展动态，掌握网络经济的基本理论。

学制和时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为5—6周，第5学期安排设计（论文）和毕业答辩工作。

课程设置原则：

基础理论和基础知识，以“必需、够用”为度，突出主干课教学，加强对学生动手能力培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：基础外语、经济法、统计学原理、金融学、国际贸易理论、国际金融、国际经济学、国际贸易实务、国际商法。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时为2400学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自 学
	面 授
	实验、上机
	复习考试

	学  时  数
	1664
	512
	64
	160

	占总学时百分率
	69．33%
	21．33%
	2．67%
	6．67%


东北石油大学成人教育  财务管理  专业

（专科）培养方案
培养目标：

本专业培养德、智、体、美全面发展的，具备管理、经济、法律和理财、金融等方面的知识和能力，能在工商、金融企业、事业单位及政府部门从事财务、金融管理以及教学、科研方面的工商管理学科高级应用型人才。

专业方向：财务管理　　   成本管理      注册会计师
业务培养要求：

本专业学生主要学习财务、金融管理方面的基本理论和基础知识，受到财务、金融管理方法和技巧方面的基本训练，具有分析和解决财务、金融问题的基本能力。

毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：

（1）掌握管理学、经济学和财务与金融的基本理论和基本知识；

（2）掌握财务、金融管理的定性和定量的分析方法；

（3）具有较强的语言与文字表达、信息获取以及解决财务、金融管理实际问题的基本能力；

（4）熟悉我国有关财务、金融管理的方针、政策和法规；

（5）了解本学科的理论前沿和发展动态；

（6）掌握一门外语，能阅读本专业外文资料。

学制和时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为5—6周，第5学期安排毕业设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：

结合本专业特点，加强技术基础理论和专业基础理论，拓宽专业知识，突出主干课教学，加强对学生动手能力培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：外语、会计学原理、统计学原理、经济法、税收学、财务会计、财务管理、高级财务管理、审计学。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时为2400学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自 学
	面 授
	实验、上机
	复习考试

	学  时  数
	1640
	512
	88
	160

	占总学时百分率
	68．33%
	21．33%
	3．67%
	6．67%


东北石油大学成人教育  法律事务  专业

（专科）培养方案
培养目标：

适应我国经济体制改革和社会主义市场经济的发展，本专业培养热爱祖国，坚持四项基本原则，为社会主义建设服务，掌握一定的政治理论，有良好的职业道德，具有法学基本理论、基础知识，能够分析处理经济法律实务的应用型人才。

专业方向：宪法学    行政法学    民法学    商法学    公司法     金融法      刑法学 

业务培养要求：

本专业学生主要学习法学方面的基本理论和基本知识，具有分析和处理经济法律问题的基本能力。

毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：
（1）掌握法学的基本理论、基本知识；

（2）具有较强的语言与文字表达、人际沟通、信息获取能力及解决会计基本问题的基本能力；

（3）熟悉国内外与法律相关的方针、政策和法规和国际法律惯例；

（4）了解本学科的理论前沿和发展动态；

（5）掌握一门外语，有阅读本专业外文资料的能力。

学制和时间安排：

本专业修业年限为2.5年每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为5—6周，第5学期安排毕业设计（论文）和毕业答辩工作。

课程设置原则：

基础理论和基础知识，以“必需、够用”为度，突出主干课教学，加强对学生动手能力培养，达到理论联系实际的目的。

主干课：基础外语、法理学、宪法学、行政法学、民法学、商法学、金融法、刑法学、刑事诉讼法、民事诉讼法。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时为2400学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自 学
	面 授
	实验、上机
	复习考试

	学  时  数
	1696
	512
	32
	160

	占总学时百分率
	70.67%
	21.33%
	1.33%
	6.67%


东北石油大学成人教育  电子商务  专业

（专科）培养方案
培养目标：

本专业培养具有经济信息管理和计算机应用，尤其是网络环境下从事电子商务活动的具体知识和技能，能在各类型企业、信息机构从事电子商务服务。

专业方向：电子商务。 

业务培养要求：

本专业学生主要学习信息学、管理学、信息技术、经济学、平面设计方面的基本理论和基本知识，熟练地掌握适应社会需求的基本技能。具有咨询、管理、信息技术工作的业务水平和良好素质。

毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：
（1）掌握电子商务方面的基本理论、基本知识；

（2）具有咨询、管理、信息技术工作的业务水平和良好素质；

（3）熟练地掌握适应社会需求的基本技能，能够在各类企事业、信息机构从事电子商务服务；

（4）了解本学科的理论前沿和发展动态；

（5）具有能够阅读本专业英文资料的能力。

学制和时间安排：

本专业修业年限为2.5年。每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为5—6周，第5学期安排毕业设计（论文）和毕业答辩工作。

课程设置原则：

基础理论和基础知识，以“必需、够用”为度，突出主干课教学，加强对学生动手能力培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：基础外语、电子商务概论、C语言、国际贸易实务、信息组织、商务网站建立与维护、网络营销与策划。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时为2400学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自 学
	面 授
	实验、上机
	复习考试

	学  时  数
	1654
	512
	74
	160

	占总学时百分率
	68.92%
	21.33%
	3.08%
	6.67%


东北石油大学成人教育  行政管理  专业

（专科）培养方案
培养目标：

本专业培养适应社会主义现代化发展需要的德、智、体、美全面发展的，具备行政学、管理学、政治学、法学等方面的知识，具有现代行政管理的基本素质和工作能力,能在党政机关、企事业单位、社会团体从事管理工作以及科研工作的高级应用型人才。

专业方向：行政管理　　   公务员      
业务培养要求：

本专业学生行政学、管理学、政治学、法学等方面的基本理论和基础知识，受到行政学理论研究、公共政策分析、社会调查、外语、公文写作和办公自动化等方面的基本训练，具备行政管理的基本能力及科研的初步能力。

毕业生应获得以下几个方面的知识和能力：

（1）掌握行政学、管理学、政治学、法学等方面的基本理论和基本知识；

（2）掌握辩证唯物主义和历史唯物主义的基本观点和分析方法以及系统分析、统计分析、调查分析、

政策分析等科学方法；

（3）熟悉我国行政管理方面的方针、政策和法规；

（4）了解行政学的理论前沿以及政治学、法学、管理学等相关学科的发展动态；

（5）有较强的写作能力、口头表达能力，掌握计算机应用技术，具有办公自动化处理技术和能力。

学制和时间安排：

本专业修业年限为2.5年，每学年分为两学期，实行春季始业。每学年教学时间为40周，集中教学为5—6周，第5学期安排毕业设计（论文）和答辩工作。

课程设置原则：

结合本专业特点，加强技术基础理论和专业基础理论，拓宽专业知识，突出主干课教学，加强对学生动手能力培养，达到理论联系实际的目的。

主干课程：外语、马克思主义基本原理、管理学原理、行政学原理、政治学原理、行政组织学、人力资源开发与原理、市政学、当代中国政府过程、法学导论。

学时计划与学时分配：

1．本专业总学时为2400学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2．各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自 学
	面 授
	实验、上机
	复习考试

	学  时  数
	1680
	512
	48
	160

	占总学时百分率
	70.00%
	21.33%
	2.00%
	6.67%


东北石油大学成人教育    文 秘    专业

（专科）培养方案
培养目标：

     本专业适应现代社会发展需要，培养德、智、体、美兼备，具有全面扎实的文化素质和秘书专业理论知识，有较高的秘书业务水平和相关综合能力，熟练掌握基本的现代化办公技术，胜任机关、企事业单位文秘工作的中、高级应用型人才。

专业方向：文秘       办公自动化
业务培养要求： 

1）具有一定政治理论和政策水平，熟悉党和国家的方针、政策、法规，并能运用它来指导实际工作；
2）具有良好的职业道德，遵纪守法，热爱文秘与现代办公方面的工作；
3）掌握本专业所必需的基本理论、基本知识，能胜任文书写作与处理、日常行政办公、会议策划与组织、公关和现代办公设备使用与维护工作，并具有较强的创新意识和创新能力；
4）具有良好的心理素质和强健的体魄，能适应文秘与办公自动化方面的工作要求。

学制与时间安排：

     本专业学制为2.5年，每学年按两学期制进行，实行春季始业。每学年教学时间40周，集中教学时间6周，第5学期完成毕业设计（论文）及答辩工作。

课程设置原则：

    本专业课程设置紧密结合社会需求和成人学生特点，以培养学生的职业能力为宗旨，从知识结构和能力结构两方面设置课程，重视专业技能，注重学生实践动手能力的培养，学以致用突出一专多能的特点。

主干课程：大学语文、基础外语、应用文写作、秘书学、逻辑学、办公自动化原理及应用、演讲与谈判技巧、社交礼仪。

学时计划与学时分配：
1、 本专业总学时为2400学时（不含毕业设计与答辩学时）。

2、 各教学环节学时分配及占总学时百分率如下表：

	教学环节类别
	平时教学环节
	期末集中教学环节

	教学环节名称
	自 学
	面 授
	实验、上机
	复习考试

	学  时  数
	1654
	512
	74
	160

	占总学时百分率
	68.92%
	21.33%
	3.08%
	6.67%


