
东北石油大学高等教育自学考试

毕业设计（论文）撰写规范和基本要求
毕业设计是自学考试主考学校对自考学员进行实践环节考核的重要内容。是实现培养目标的综合性实践教学环节，是学员在读期间所学知识及各种能力的综合应用与升华。毕业设计应在导师的指导下独立完成并有所创新。为保证我校毕业设计(论文)质量，特制定本规范｡
1. 毕业设计（论文）表述的基本特点

东北石油大学高等教育自学考试主考专业的毕业设计（论文），属于科技论文，在表述上应具有以下基本特点：

1.1　科学性

在描述对象上，论文内容只涉及科学和技术领域的命题；在描述内容上，论文的内容要具有合理性和可信性。科技论文不能凭主观臆断或个人好恶随意取舍素材或得出结论，而应有足够的、可靠的和精确的实验数据、现象观察或逻辑推理为依据。

1.2　逻辑性

指论文不是数据的简单堆砌，而要脉络清晰、结构严谨、推论合理、演算正确、符号规范、文字通顺、前后响应、自成体系。

1.3　创新性

即论文在所提示的事物现象、属性、特点、规律及其运用上要有所创新，而不是重复、模仿或抄袭别人的工作。

2. 毕业设计（论文）的主要类型
2.1　研究报告型

针对本学科的某一个专题，有目的地进行调查与考察，试验与分析，或进行相应的模拟研究，得到系统的观察现象、实验数据或效果比较等重要的原始资料和分析结论。

2.2　计算型

就一定的数学物理方法及计算机在工程中应用(优化设计、方案比较或控制管理等)的原理方法与计算收敛性、稳定性、精确度等进行分析。

2.3　发明型

阐述发明的装备、系统、工具、材料、工艺、形式或方法的性能、特点、原理及使用条件等。

2.4　综述型

创新性不强，通常以汇集资料为主，辅以注释，回顾历史，察看现状，展望未来，提出启发性的评价和建议。

2.5　论证型

即对公理、定理、定律、原理、原则或假设的建立、论证及其适用范围、使用条件进行描述与讨论。对实验技术、工程方案和研究计划的可行性论证亦属此类。

3. 毕业设计（论文）的结构及格式

3.1　前置部分

3.1.1  封面

封面主要包括设计人的姓名、专业、年级、设计题目、指导教师、论文完成日期；

题目应恰当、准确地反映本设计（论文）的研究内容。题目一般不超过20个汉字。
3.1.2  任务书

任务书是指导教师填写、在毕业设计伊始给设计人下达毕业设计任务的书面材料，包括设计题目、基本要求、文字及图表内容、主要参考文献等信息；
3.1.3 摘要与关键词

摘要是学术论文内容的简短叙述，应具有独立性和自含性，即不阅读全文就能获得论文的主要信息。摘要内容应概括研究题目的主要内容、特点和所采用的研究方法、以及获得的主要结论。摘要约300字左右。

关键词：是供检索用的主题词条，应采用能覆盖论文主要内容的通用技术词条。关键词一般列出3—5个，按词条外延层次排列（外延大的排在前面）。英文关键词与中文关键词要求相同。
3.1.4 目录

目录作为论文的提纲，应简明扼要，一目了然。目录应独立成页，应包括论文中全部章、节的标题及页码（要求编排到第2级题目）。
3.2　正文

正文是论文的主体，写作内容可因题目的性质不同而变化，一般可包括概述或前言、论文主体及结论等部分。
3.2.1 正文（或前言）：
概述一般作为第1章。应说明选题的目的、背景和意义，国内外文献综述，以及论文所要研究的主要内容（若采用前言说明选题的目的、背景和意义等项时，可不必编写章号）。

来源于科研项目的课题要在概述（或前言）的第一页页面下端划横线进行标注。横线的设置：大小宽度为8厘米，水平对齐方式为页边距左对齐，垂直对齐方式为距页面23厘米。课题标注方式：在横线下以“课题来源：”为开头注明课题来源及课题编号，字体为宋体五号字。

3.2.2 论文主体：是论文的核心部分，占主要篇幅，主要包括：调查对象、实验和观测结果、计算方法和编程原理、数据资料、经过整理的图表、形成的论点和导出的结论等。要求客观真实、准确完备、条理清晰、逻辑严密、语言简练。论文字数在10000字以上。
3.2.3 参考文献：参考文献应按文中引用出现的顺序列全，理工类论文参考文献须10篇以上，文献应规范详尽地列出论文引用资料的名称、作者、出版社、出版日期、引用起止页码等。

3.2.4 致谢：对给予资助、指导和协助完成研究工作，以及提供各种条件的单位及个人表示感谢。文字要简洁、实事求是，切忌浮夸和庸俗之词。
3.2.5 附录：对需要收录于论文中且又不适合书写于正文中的附加数据、资料、详细公式推导、计算机程序等有特色的内容，可作为附录编排。
3.2.6 毕业设计、论文评语及答辩委员会意见：评阅是导师、评阅人、答辩委员会对毕业设计及其论文的综合评定，分别由三方填写。
毕业设计（论文）撰写规范及毕业答辩的步骤

一、 指导教师由学员自己选定：

1、要求指导教师具有本科以上学历；

2、从事与学员所学专业相关的工作；

3、具备中级以上专业技术职称；
二、选定毕业设计（论文）题目：

1、由学生和指导教师共同协商，根据所学专业所涉及的专业范围，结合自己的工作实际，选择毕业设计（论文）题目；

2、论文选题及内容要符合学员所学专业涉及的范围，综述、文献类论文不可以作为毕业论文参加答辩（如***展望、***现状、***发展、***的讨论等）；

三、填写毕业设计(论文)任务书：由指导教师填写，指导教师签名必须由指导教师手写不可以打印。
四、毕业设计（论文）撰写：

1、要求学生在指导教师指导下，根据毕业设计(论文)任务书的要求，独立完成毕业设计内容。
2、论文字数在10000字以上，参考文献不少于10篇；
3、到我院网站下载2010版 毕业设计（论文）模版，仔细阅读“论文模板使用须知”，论文内容及格式必须达到撰写规范要求，不能照抄他人论文否则按不及格处理；

五、由指导教师填写指导教师评语：

指导教师评语在“毕业设计、论文评语及答辩委员会意见”一页，指导教师签名必须由

指导教师手写。

六、答辩委员会意见及评分：

答辩委员会意见在“毕业设计、论文评语及答辩委员会意见”一页，在学员参加答辩时

由答辩委员会负责填写；
七、参加毕业设计（论文）答辩：

1、本科毕业设计（论文）答辩于2010年9月18日、19日在东北石油大学成教院教学楼进行，具体时间地点请查看考核通知单；

2、学员参加答辩一共需准备7份论文，呈交答辩委员会评委6份，自己手持1份，学员答辩时须阐述论文主要研究内容、研究背景、突出论文创新点、明确论文研究结论，陈述内容要简明扼要。原则上平均每人阐述论文时间为7分钟 ，然后由答辩委员会教师提问；

3、须凭本人身份证、准考证和考核通知单进入答辩会场，替考成绩作废；

4、须携带毕业论文（7份）、黑色碳素笔、2B铅笔和橡皮；

5、在答辩现场，必须由考生本人填写《黑龙江省高等教育自学考试实践环节考核笔记确认卡》并上交教师，否则成绩无效，不能毕业；
毕业设计（论文）撰写模板

使 用 须  知

一、论文各页装订顺序：

1、封皮，其中需要学员输入的信息 字体必须用 四号宋体
2、毕业设计（论文）任务书，字体必须用 小四号宋体
3、摘要

4、目录

 5、正文

 6、参考文献

7、致谢

8、附录

9、毕业设计、论文评语及答辩委员会意见（答辩委员会意见及成绩在答辩当天由答辩组填写），其中需要学员输入的信息的字体必须用 小四号宋体。
二、论文页眉：

页眉为“东北石油大学高等教育自学考试毕业设计（论文）” 页眉不可以改动！
三、论文页码：

1、封面、任务书、评语页 均无页码

2、摘要占一页，页码为大写  I

3、目录页的页码为大写II、III、IV、V………...

4、正文“第一章．概述”页码用小写 1，以后依次2，3……
四、论文模板中的注释框均是为了解释说明做论文的格式规范，学员正式做论文时须删掉

五、论文字体及字号大小：

1、论文封面、论文任务书的字体大小直接输入，字体

大小不得更改；

2、论文其它字体大小已经在论文中标注，必须按要
求输入；
东北石油大学高等教育自学考试
毕业设计（论文）撰写模板
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东北石油大学高等教育自学考试
  毕 业 设 计（论 文）



专    业：
考    号：
姓    名：
题    目：
指导教师：

2010  年  9  月  19  日

东北石油大学高等教育自学考试


毕业设计（论文）任务书

题    目：                                                                   

	专    业：                 
	考    号：                   
	姓    名：                 


本题目应达到的基本要求：                                                         
主要内容及参考资料：                                                           

签 发 日 期：2010 年 6 月
完 成 期 限：2010 年 9 月
指导教师签名：  

摘  要

摘要也称内容提要，概括研究题目的主要内容、特点，文字要精练。摘要约300字左右（开头空两格）。
关键词： MACROBUTTON  AcceptAllChangesShown [单击此处键入3-5个关键词，用分号隔开] 
目  录
1第1章 概述


11.1 外资并购国有企业的背景与动机


11.2 研究外资并购的意义


2第2章 外资并购国有企业的基本模式


22.1 外资并购的具体含义


22.2 外资并购国有企业资产模式


22.3 外资收购国有企业股权模式


3第3章 外资并购国有企业的现状与发展趋势


33.1 外资并购国有企业的现状与特点


33.2 外资并购国有企业的发展趋势


4第4章 外资并购国有企业的积极影响及对策


44.1 外资并购国有企业的积极影响


44.2 利用外资并购积极影响的对策


5第5章 外资并购国有企业存在的问题及对策


55.1 外资并购产生的垄断问题及对策


55.2 外资并购产生的财务陷阱问题及对策


55.3 外资并购产生的国有资产流失问题及对策


6第6章 结论


7参考文献


8致 谢




第1章 概 述

1.1 外资并购国有企业的背景与动机

1.1.1 外资并购国有企业的背景

外资并购[3]…

公式式样:       
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式中：St ——企业在t时间区段的总收入；

Ct ——企业在t时间区段的总成本；
注意：公式中，要注意外文字母的正、斜体之分。
1.1.2 外资并购国有企业的动机

外资并购的动机在于

                

1.2 研究外资并购的意义
研究外资并购的意义在于…
第2章 外资并购国有企业的基本模式

2.1 外资并购的具体含义
表2.1为各年产品产量
           表2.1  1988—1997年各年的产品产量              万吨
	年份
	1990
	1991
	1992
	1993
	1994
	1995
	1996
	1997

	产量
	2.408
	2.733
	3.094
	3.357
	3.285
	3.730
	3.813
	3.886



从表中可以看出，…
（注意：表格内容用五号宋体或更小字号，选定某种样式后，全文应统一。）
2.2 外资并购国有企业资产模式
2.3 外资收购国有企业股权模式

第3章 外资并购国有企业的现状与发展趋势
3.1 外资并购国有企业的现状与特点

3.1.1 外资并购国有企业的现状

3.1.2 外资并购国有企业的特点

3.2 外资并购国有企业的发展趋势
第4章 外资并购国有企业的积极影响及对策

4.1 外资并购国有企业的积极影响

4.2 利用外资并购积极影响的对策

第5章 外资并购国有企业存在的问题及对策

5.1 外资并购产生的垄断问题及对策

5.2 外资并购产生的财务陷阱问题及对策

5.3 外资并购产生的国有资产流失问题及对策

第6章 结 论

参考文献

[1] 徐亲知，陈淑华.石油经济学.第二版.哈尔滨：黑龙江人民出版社，1988: 38-135 

[2] 米契尔·卡特，罗德尼·马多克.合理预期理论.余永定译.北京：中国金融出版社，1988：43-85 

[3] 张文中.论石油价格与石油工业发展.世界石油经济，1990（2）:14-21

[4] 齐中英，叶元煦.对我国能源问题的回顾与思考.邱大雄.市场经济与中国能源发展战略论文集.北京：原子能出版社，1992：53-58

[5] 黄良君.大庆地区经济发展战略研究.哈尔滨工业大学硕士学位论文.1994：23-30

[6] 李欣.世界石油市场发展趋势预测. 国务院发展研究中心信息网: http://www.drcnet.com/,2000,2
[7] Allamaraju Subrahmanyam.Professional Java Server Programming J2EE Edition.Wrox Press，2001

[8]  Harvard, Gareth. Thematic Network in teacher education in Europe. XXXJ Journal of Education for teaching, Vol.23, No.1,1997
注意：中文用小四宋体，英文用小四Times New Roman。

致  谢

说明：致谢应该对给予各类资助、指导和协助完成研究工作，以及提供各种条件的单位及个人表示感谢。致谢应实事求是，切忌浮夸与庸俗之词。
附录


石油企业固定资产分类

分类                                             折旧年限

1、油气井                                    
      6

2、油气集输设施                                    
12

3、输油气管线


   外输
14

   油田内部
10

…

毕业设计（论文）评语及答辩委员会意见
毕业设计(论文)题目： MACROBUTTON  AcceptAllChangesShown [在此处键入论文题目] 
专   业： MACROBUTTON  AcceptAllChangesShown [在此处键入专业名称] 
考   号： MACROBUTTON  AcceptAllChangesShown [在此处键入考号] 
姓   名： MACROBUTTON  AcceptAllChangesShown [在此处键入作者姓名] 

指导教师评语：          
                      指导教师签字：

答辩委员会意见（包括评语及成绩）： 
学生                  毕业设计答辩成绩评定为                 。

依据所提交的材料及毕业设计答辩成绩，答辩委员会认为该学生已完成东北石油大学高等教育自学考试的教学计划，准予毕业。
年     月     日
0





5号宋体或更小字号





图上方空1行





TC





5号宋体





5号黑体


上方空一行





表下空一行





小4号宋体，折行后与文字对齐





公式序号居右





居中，用公式编辑器编辑





5号黑体字


下方空1行





5号宋体





小3号黑体，上下各空1行





小4号黑体，上空一行





小4号宋体





键入三级标题 四号黑体





上标





键入三级标题四号黑体





键入二级标题


小三号黑体





键入二级标题





键入二级标题





空一行





键入二级标题





键入二级标题





键入一级标题小二号黑体





由指导教师用黑色碳素笔手写





由答辩委员会填写写





小二号黑体





二级目录


小四号宋体





一级目录


小四号黑体





封 皮








学员输入字体 用四号宋体





“专业”二字用 四号黑体加粗





学员输入字体 用小四号宋体





“题目”二字用 小四号黑体加粗





学员输入字体 用小四号宋体





小四号 宋体
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